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1.Общие положения

Комплект оценочных средств (КОС) предназначен для контроля и оценки образовательных достижений студентов, освоивших программу дисциплины общепрофессионального учебного цикла ОП. 11 Основы исследовательской деятельности.
КОС включает контрольные материалы для текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся.

КОС разработан на основе ФГОС по программе подготовки специалистов среднего звена по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, рабочей программы учебной дисциплины ЕН.02. Информатика 

Оценка качества подготовки обучающихся осуществляется в двух основных направлениях: оценка уровня освоения учебных дисциплин; оценка компетенций обучающихся.
Контролируемые компетенции:
Общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

Профессиональные компетенции:

ПК 2.1
Участвовать в работе по экспертизе ценности документов в соответствии с действующими законодательными актами и нормативами.

ПК 2.6
Организовывать использование архивных документов в научных, справочных и практических целях

ПК 3.2. Принимать меры по упорядочению состава документов и информационных потоков, сокращению их количества и оптимизации документопотоков организации.

ПК 3.3.
Вести работу по созданию справочного аппарата по документам с целью обеспечения удобного и быстрого их поиска. 

ПК 3.5.
Принимать участие в разработке локальных нормативных актов организации по вопросам документационного обеспечения управления и архивного дела. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающиеся должны:

уметь: 

- использовать методы научного познания в исследовательской деятельности;
знать: 

- о последствиях своей профессиональной деятельности с точки зрения единства биосферы и биосоциальной природы человека; 
- основные термины и определения, используемые при формировании документов в области научно-исследовательской деятельности.
Форма промежуточной аттестации освоения учебной дисциплины – дифференцированный зачет 
2. Распределение основных показателей оценки результатов по видам аттестации

	Код и наименование элемента умений или знаний
	Виды аттестации

	
	Текущий контроль
	Промежуточная аттестация

	Знать: 

- о последствиях своей профессиональной деятельности с точки зрения единства биосферы и биосоциальной природы человека; 

- основные термины и определения, используемые при формировании документов в области научно-исследовательской деятельности.
Уметь: 

- использовать методы научного познания в исследовательской деятельности;


	+

+

+
	+

+

+



Перечень основных показателей оценки результатов, элементов практического опыта, знаний и умений, подлежащих текущему контролю и промежуточной аттестации

	Код и наименование основных показателей оценки результатов (ОПОР)
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)

	В процессе изучения дисциплины студент должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов её достижения, определенных руководителем.

ОК 3.
Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

ОК 8.
Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9.
Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

В процессе изучения дисциплины студент должен обладать профессиональными компетенциями, включающими в себя способность:

ПК 2.1
Осуществлять экспертизу ценности документов в соответствии с действующими законодательными актами и нормативами

ПК 2.6
Организовывать использование архивных документов в научных, справочных и практических целях

ПК 3.3.
Вести работу по созданию справочного аппарата по документам с целью обеспечения удобного и быстрого их поиска. 

ПК 3.5.
Принимать участие в разработке локальных нормативных актов организации по вопросам документационного обеспечения управления и архивного дела.
	В результате освоения учебной дисциплины студент должен 

- осуществлять профессиональное общение с соблюдением норм и правил делового этикета;

- пользоваться простыми приемами саморегуляции поведения в процессе межличностного общения;

- передавать информацию устно и письменно с соблюдением требований культуры речи;

- принимать решения и аргументированно отстаивать свою точку зрения в корректной форме;

- поддерживать деловую репутацию;

- создавать и соблюдать имидж делового человека;

- организовывать рабочее место;

знать:

- правила делового общения;

- этические нормы взаимоотношений с коллегами, партнерами, клиентами;

- основные техники и приемы общения: правила слушания, ведения беседы, убеждения, консультирования;

- формы обращения, изложения просьб, выражения признательности, способы аргументации в производственных ситуациях;

- составляющие внешнего облика делового человека: костюм, прическа, макияж, аксессуары и др.;

- правила организации рабочего пространства для индивидуальной работы и профессионального общения.


Материалы к текущему контролю

Тест № 1

Методическое указание: выберите один ответ на каждый вопрос. 

1. Не относится к гуманитарным наукам: 

а). культурология
 б). астрономия
 в). педагогика
 г). история

2. Относится к научной деятельности: 

а). лекция
б). семинар

в). реферат
г). коллоквиум 

3. Не входит в общий объем исследовательской работы: 

а). введение

б). титульный лист
в). Оглавление
г). Приложение

4. Этот вид работы с литературными источниками содержит обзор по персоналиям:

а). конспектирование
б). реферирование
 в). тестирование
г). рецензирование 

5. Правильное оформление журнальной статьи: 

а). Голубева Е.И. Как составить реферат, Школьная библиотека. 2004.- №2. – С.12-13.

б). Голубева Е.И. Как составить реферат // Школьная библиотека.. - 2004.- №2. – С.12-13.
в). Голубева Е.И. Как составить реферат: Школьная библиотека. 2004.- №2. – С.12-13.

г). Голубева Е.И. Как составить реферат // Школьная библиотека. 2004.- №2. – С.12-13.

6. Методологическая основа исследования не включает:
а). идеи
б). методики
в). теории
г). Взгляды

7. К группе экспериментальных методов исследования относится: 

а). сравнение
б). тестирование
 в). моделирование
г). обобщение 

8. Алгоритм «…для явления А необходимо явление В, равно как и явление С» относится к алгоритмам: 

а). связи построения
б). связи управления
в). связи порождения
г). связи развития и преобразования

9. Проблема не формируется в виде: 

а). проблемного вопроса б). проблемного ответа в). проблемной ситуации г). проблемной задачи

10. В структуру цели исследования не включается: 

а). целевое действие
б). целевая гипотеза
в). целевой объект
г). целевой предмет 

11. Степень динамичности объекта и предмета определяется соотношением:

а). объект динамичнее предмета
б). динамичность объекта и предмета равнозначны
в). предмет динамичнее объекта
г). объект и предмет не обладают динамичностью

12. В педагогическом исследовании не может применятся:

а). научное предположение (теоретически обоснованное предсказание) 

б. эмпирическое предположение (связь между воздействием и результатом, если… то..) 

в). рабочая гипотеза (первоначальный план)

г). нулевая гипотеза (что-то делаю, но не знаю, что получится)

13. С постановкой эксперимента связан класс задач:

а). первый
б). второй
в). третий
г). Четвертый

14. После проведения педагогического эксперимента осуществляется этап:

 а). предшествующий
б). подготовительный
в). аналитический
г). Теоретический

15.  Продукты проектной деятельности относятся к источникам:

16. а). письменным
б). практическим

в). предметным
г). теоретическим

17. Для проверки достоверности заявленной в ВКР гипотезы достаточно критериев:

а). 1
б). 2-3
в). 5
г). более 5

18. Общим названием «рисунок» не обозначаются:

а). схемы
б). таблицы
в). диаграммы
г). Графики

19. В квадратной скобке указываются ссылки: 

а). внутритекстовые
б). затекстовые
в). подтекстовые
г). Передтекстовые

20. В структуру курсовой работы не входит:

а). оглавление
б). введение

в). литература
г). доклад к защите

21. На защиту выпускной квалификационной работы предоставляется:

а). 5 мин
б). 10 мин
в). 15 мин
г). 20 мин

Тест №2

Задание. Выберите и укажите ответ, который является единственно верным вариантом.

1. Научное исследование:

А. Деятельность в сфере науки.

Б. Изучение объектов, в котором используются методы науки.

В. Изучение объектов, которое завершается формированием знаний.

Г. Все варианты верны.

2. Область действительности, которую исследует наука:

А. Предмет исследования.

Б. Объект исследования.

В. Логика исследования.

Г. Все варианты верны.

3. Принципы построения, формы и способы научно-исследовательской деятельности:

А. Методология науки.

Б. Методологическая рефлексия.

В. Методологическая культура.

Г. Все варианты верны.

4. Логика исследования включает:

А. Постановочный этап.

Б. Исследовательский этап.

В. Оформительско-внедренческий этап.

Г. Все варианты верны.

5. Обоснованное представление об общих результатах исследования:

А. Задача исследования.

Б. Гипотеза исследования.

В. Цель исследования.

Г. Тема исследования.

6. Метод исследования, который предполагает организацию ситуации исследования и позволяет её контролировать:

А. Наблюдение.

Б. Эксперимент.

В. Анкетирование.

Г. Все варианты верны.

7. Метод исследования, предполагающий, что обследуемый выполняет задания, проходит определённое испытание:

А. Интервью.

Б. Тестирование.

В. Изучение документов.

Г. Все варианты не верны.

8. Тип вопроса в анкете или интервью, содержащий в себе варианты ответа:

А. Проективный.

Б. Открытый.

В. Альтернативный.

Г. Закрытый.

9. Тип вопроса в анкете или интервью, предоставляющий респонденту возможность самостоятельно выстроить свой ответ:

А. Открытый.

Б. Закрытый.

В. Альтернативный.

Г. Прямой.

10. Метод исследования, предполагающий, что обследуемый отвечает на ряд задаваемых ему вопросов:

А. Манипуляция.

Б. Опрос.

В. Тестирование.

Г. Эксперимент.

11. В ситуации, когда возможно возникновение искажённых ответов, лучше применять:

А. Альтернативные вопросы.

Б. Закрытые вопросы.

В. Косвенные вопросы.

Г. Прямые вопросы.

12. Вопрос в анкете или интервью, допускающий односложный ответ:

А. Косвенный.

Б. Закрытый.

В. Проективный.

Г. Открытый.

13. Метод исследования, предполагающий выяснение интересующей информации в процессе двустороннего общения с испытуемым:

А. Интервью.

Б. Беседа.

В. Опрос.

Г. Все варианты верны.

14. Вид наблюдения, предполагающий, что исследователь является участником наблюдаемого процесса:

А. Опосредованное.

Б. Скрытое.

В. Включенное.

Г. Все варианты верны.

15. Методы исследования, основанные на опыте, практике:

А. Эмпирические.

Б. Теоретические.

В. Статистические.

Г. Все варианты верны.

16. Метод письменного опроса респондентов:

А. Тестирование.

Б. Анкетирование.

В. Моделирование.

Г. Все варианты не верны.

17. Эксперимент, который выявляет актуальный уровень развития некоторого свойства у испытуемого или группы:

А. Естественный.

Б. Формирующий.

В. Констатирующий.

Г. Лабораторный.

18. Исследовательский метод, связанный привлечением к оценке изучаемых явлений экспертов:

А. Тестирование.

Б. Эксперимент.

В. Беседа.

Г. Рейтинг.

19. Мысленное отделение какого-либо свойства предмета от других его признаков:

А. Моделирование.

Б. Абстрагирование.

В. Синтез.

Г. Все варианты не верны.

20. Воспроизведение характеристик некоторого объекта на другом объекте, специально созданном для его изучения:

А. Конкретизация.

Б. Анализ.

В. Моделирование.

Г. Все варианты верны.

Тест №3
Задание. Выберите и укажите ответ, который является единственно верным вариантом.

1. Чтение книги для получения и переработки информации может быть:

А. Аналитическое.

Б. Беглое.

В. Скоростное.

Г. Все варианты верны.

2. Самая краткая запись прочитанного, отражающая последовательность изложения текста:

А. Конспект.

Б. План.

В. Реферат.

Г. Тезис.

3. Краткая характеристика печатного издания с точки зрения содержания, назначения, формы:

А. Рецензия.

Б. Цитата.

В. Аннотация.

Г. Все варианты верны.

4. Положение, отражающее смысл значительной части текста:

А. Тезис.

Б. Конспект.

В. План.

Г. Аннотация.

5. Конспект нужен для того, чтобы:

А. Выделить в тексте самое необходимое.

Б. Передать информацию в сокращенном виде.

В. Сохранить основное содержание прочитанного текста.

Г. Все варианты верны.

6. Точная выдержка из какого-нибудь текста:

А. Рецензия.

Б. Цитата.

В. Реферат.

Г. Все варианты верны.

7. При цитировании:

А. Каждая цитата сопровождается указанием на источник.

Б. Цитата приводится в кавычках.

В. Цитата должна начинаться с прописной буквы.

Г. Все варианты верны.

8. Критический отзыв на научную работу:

А. Аннотация.

Б. План.

В. Рецензия.

Г. Тезис.

9. Сжатое изложение основной информации первоисточника на основе ее смысловой переработки:

А. Реферат.

Б. Цитата.

В. Контрольная работа.

Г. Все варианты верны.

10. Критерии оценки учебного реферата:

А. Соответствие содержания теме реферата.

Б. Глубина переработки материала.

В. Правильность и полнота использования источников.

Г. Все варианты верны.

11. Установите верную последовательность структурных компонентов учебного реферата, указав рядом с цифрами буквы:

А. Основная часть


1.

Б. Список литературы


2.

В. Оглавление (план)


3.

Г. Заключение



4.

Д. Введение



5.

Е. Титульный лист 


6.

Ж. Приложение



7.

Тест №4
Задание. Выберите и укажите ответ, который является единственно верным вариантом.

1. Курсовая работа решает задачи:

А. Краткое изложение полученных выводов.

Б. Самостоятельный анализ концепций по изучаемой проблеме.

В. Определение актуальности, объекта и предмета исследования.

Г. Все варианты верны.

2. Не рекомендуется вести изложение в курсовой и дипломной работах:

А. От первого лица единственного числа.

Б. От первого лица множественного числа.

В. В безличной форме.

Г. Все варианты верны.

3. Основные характеристики курсовой работы:

А. Цель исследования.

Б. Объект исследования.

В. Предмет исследования.

Г. Задачи исследования.

Д. Все варианты верны.

4. Объект исследования в курсовой и дипломной работе отвечает на вопрос:

А. «Как называется исследование?».

Б. «Что рассматривается?».

В. «Что нужно сделать, чтобы цель была достигнута?».

Г. «Какой результат исследователь намерен получить?».

5. Установите последовательность в структуре курсовой работе:

А. Содержание




1.

Б. Введение




2.

В. Титульный лист



3.

Г. Основная часть



4.

Д. Приложения




5.

Е. Список использованной литературы
6.

Ж. Заключение




7.

6. Основная часть курсовой работы включает в себя:

А. Анализ литературы.

Б. Изложение позиции автора курсовой работы.

В. Результаты самостоятельно проведенного фрагмента исследования.

Г. Все варианты верны.

7. Важнейшие выводы, к которым пришел автор курсовой или дипломной работы:

А. Приложения.

Б. Введение.

В. Заключение.

Г. Основная часть.

8. Основные требования к дипломной работе:

А. Актуальность исследования.

Б. Практическая значимость работы.

В. Общий объем работы не менее 50–60 страниц печатного текста

Г. Все варианты верны.

9. Установите последовательность в структуре дипломной работе:

А. Приложения




1.

Б. Задание




2.

В. Титульный лист



3.

Г. Список использованной литературы
4.

Д. Введение




5.

Е. Содержание




6.

Ж. Основная часть



7.

З. Заключение




8.

10. Установите последовательность в определении основных характеристик дипломной работы:

А. Тема исследования


1.

Б. Объект исследования

2.

В. Цель




3.

Г. Актуальность исследования
4.

Д. Проблема исследования

5.

Е. Предмет исследования

6.

Ж. Задачи 



7.

З. Гипотеза



8.

11. Затекстовая ссылка:

А. Делается в тексте сразу после окончания цитаты.

Б. Делается после изложения чужой мысли.

В. Оформляется в квадратных скобках.

Г. Все варианты верны.

12. При подготовке к защите дипломной работы необходимо:

А. Составить текст (тезисы) выступления примерно на 10 минут.

Б. Оформить средства наглядности (слайды и т. д.).

В. Составить варианты ответов на замечания рецензента.

Г. Все варианты верны.

Материалы к промежуточной аттестации

Перечень вопросы к дифференцированному зачету 

по ОП.11 Основы исследовательской деятельности
1. Определите науку как форму познания. Укажите специфические черты науки.

2. Перечислите виды учебно-исследовательской работы. Покажите структуру курсовой и выпускной квалификационной работы.

3. Составьте формально-логическую модель по произвольному примеру. Укажите особенности обзора литературы по проблеме и по персоналиям.

4. Укажите структуру анализа теоретических источников и методических статей.

5. Перечислите правила оформления библиографического списка (монографии, учебники, учебные пособия, статьи из журналов и газет, Internet-источники).

6. Перечислите правила оформления текстовых ссылок.

7. Методологическая основа: подходы, теории, идеи. 

8. Перечислите методы педагогического исследования: теоретические, эмпирические, методы качественного и количественного анализа. Приведите примеры.

9. Актуальность и способы её доказательства. Противоречие и его виды.

10.  Цель научного поиска. Структура цели: целевое действие, целевой предмет и целевой объект. Приведите пример.

11.  Выделение объекта и предмета. Степень динамичности объекта и предмета исследования.

12.  Структура гипотезы. Функции гипотезы в исследовании.

13.  Задачи педагогического исследования.

14.  Охарактеризуйте этапы исследования на примере своей работы.

15.  Виды педагогического эксперимента: лабораторный и естественный. Констатирующий и формирующий эксперимент. 

16.  Диагностический инструментарий. Критерии исследования.

17.  Графическое представление полученных данных. Интерпретация результатов педагогического эксперимента.

18.  Структура исследовательской работы.

19.  Введение и основные его составляющие.

20.  Содержание глав выпускной квалификационной работы.

21.  Правила оформления исследовательской работы.

22.  Математическая обработка результатов исследования. Обобщение и анализ результатов.

23. Подготовка работы к рецензированию. Составление доклада.

