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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Методические рекомендации по организации внеаудиторной самостоятельной работы по учебной дисциплине ОП.11. Основы исследовательской деятельности предназначены для обучающихся по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение.

Общий объём времени, отведённого на самостоятельную работу, составляет 21 час. 

Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся – это планируемая учебная, учебно-исследовательская работа, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя.
Целью проведения самостоятельной внеаудиторной работы обучающимися является  изучения учебной дисциплины: 

- развитие у студентов навыков научно-исследовательской деятельности, 
- приобщение к научным знаниям, готовность и способность к проведению научно-исследовательских работ.

Задачи учебной дисциплины:

· способствовать углублению и закреплению студентами имеющихся  теоретических знаний изучаемых дисциплин и отраслей науки;

· развить практические умения студентов в проведении научных исследований, анализе полученных результатов и выработке рекомендаций по совершенствованию того или иного вида деятельности;

· совершенствовать методические навыки студентов в самостоятельной  работе с источниками информации и соответствующими программно- техническими средствами;

· открыть студентам широкие возможности для освоения дополнительного теоретического материала и накопленного практического опыта по интересующему их направлению деятельности.
В ходе выполнения самостоятельной внеаудиторной работы обучающийся применяет различные типы самостоятельной работы.
	Типы самостоятельной работы
	Виды самостоятельной работы

	Репродуктивная 

самостоятельная работа
	Самостоятельное прочтение, просмотр, конспектирование учебной литературы, прослушивание лекций, магнитофонных записей, заучивание, пересказ, запоминание, Интернет-ресурсы, повторение учебного материала 

	Познавательно-поисковая 

самостоятельная работа
	Подготовка сообщений, докладов, выступлений на семинарских и практических занятиях, подбор литературы по дисциплинарным проблемам, написание рефератов, контрольных, курсовых работ

	Творческая 

самостоятельная работа
	Написание рефератов, участие в научно-исследовательской работе, подготовка дипломной работы (проекта). Выполнение специальных творческих заданий


Программой учебной дисциплины ОП.11. Основы исследовательской деятельности предусматривается выполнение внеаудиторной самостоятельной работы, направленной на формирование:

знаний:
· о последствиях своей профессиональной деятельности с точки зрения единства биосферы и биосоциальной природы человека; 

· основные термины и определения, используемые при формировании документов в области научно-исследовательской деятельности.

умений: 
· - использовать методы научного познания в исследовательской деятельности;

общих и профессиональных компетенций: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.
ПК 2.1
Осуществлять экспертизу ценности документов в соответствии с действующими законодательными актами и нормативами

ПК 2.6
Организовывать использование архивных документов в научных, справочных и практических целях

ПК 3.3.
Вести работу по созданию справочного аппарата по документам с целью обеспечения удобного и быстрого их поиска. 

ПК 3.5.
Принимать участие в разработке локальных нормативных актов организации по вопросам документационного обеспечения управления и архивного дела.
Самостоятельная работа осуществляется индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений студентов.

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов по дисциплине проходит в устной или смешанной форме.

В качестве форм и методов контроля внеаудиторной самостоятельной работы студентов могут быть использованы семинарские занятия, зачеты, тестирование, и др.

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студента являются:

- уровень освоения студентом учебного материала;

- умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

- сформированность общеучебных умений;

- обоснованность и четкость изложения ответа;
- оформление материала в соответствии с требованиями
КРАТКИЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
	Тема по рабочей программе
	Количество часов

	Тема 1. Научное исследование как разновидность творческой деятельности человека. Виды исследовательских работ
	2

	Тема 2. Методы научного познания
	1

	Тема 3. Поиск, сбор и обработка научной информации
	2

	Тема 4. Чтение научной литературы
	1

	Тема 6. Этапы научного исследования
	1

	Тема 7. Написание текстов различного стиля
	6

	Тема 8. Оформление исследовательской работы
	4

	Тема 9. Выступление с докладом – основы искусства речи
	2

	Тема 10. Представление результатов научно-исследовательской работы
	2

	
	21


Тема 1. Научное исследование как разновидность творческой деятельности человека. 
Виды исследовательских работ

(2 часа)
Задание:
К классификации видов исследовательских работ подобрать примеры, обосновать.

Тема 2. Методы научного познания

(1 час)

Задание: 1.выполнить интеллектуальную разминку
1.Интеллектуальная разминка: игры в слова. Решение задач с дуплетами. Их придумал английский математик и писатель Чарльз Доджсон, более известный под литературным

псевдонимом Льюис Кэрролл. Возьмем два слова, состоящие из одинакового числа букв. Надо выстроить цепочку слов от одного слова к другому – так, чтобы каждое слово в цепочке отличалось от предыдущего только одной буквой. Два задаваемых слова Льюис Кэрролл называет дуплетом, промежуточные слова – звеньями, а всю последовательность слов – цепочкой.

Переставлять буквы не разрешается, каждая буква должна оставаться на своем месте. Слова должны быть существительными в именительном падеже единственного числа. Все звенья должны быть общепринятыми литературными словами. Например, вплетаем БАНТ в КОСУ: бант-рант-рана-раса-роса-коса. 

Сварите СУП из РАКА. Поставьте РОЗУ в ВАЗУ. Поймайте РЫБУ в

СЕТЬ. Обмакните ПЕРО в ТУШЬ. Загоните ВОЛКА в НОРУ.

2.Интеллектуальная разминка: анаграммы. Переставим буквы в слове КАРЕТА – получим слово РАКЕТА. За определенное время необходимо найти новые слова из следующего перечня: клоп, мышка, зола, ропот, автор, табун.

2.Составить свой вариант интеллектуальной разминка для аудиторного использования. Результат предоставить в печатном виде
Тема 3. Поиск, сбор и обработка научной информации

(2 часа)

Задание: работать с лекционным материалом и учебной литературой, закрепляя основные понятия работы с научной информацией
Тема 4. Чтение научной литературы

(1 час)

Задание: Работать с лекционным материалом и учебной литературой, отрабатывая все навыки чтения текстов.
Тема 6. Этапы научного исследования

(1 час)

Задание: 

Составить список использованных источников в соответствии с правилами библиографического описания документов;

Дополнить глоссарий с использование ресурсов Интернета

Тема 7. Написание текстов различного стиля

(6 часов)

Задание: Работать с научными статьями (три текста на выбор обучающегося). Составить планы изучаемых текстов. 
Тема 8. Оформление исследовательской работы

(4 часа)

Задание: Закрепить знания по теме. Изучить Государственных стандартов РФ:

ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления.

ГОСТ 7.11-2004 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках.

ГОСТ 7.32-2001 Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.
Тема 9. Выступление с докладом – основы искусства речи

(2 часа)

Задание: подготовить текст доклада по выбранной теме на студенческую конференцию
Тема 10. Представление результатов научно-исследовательской работы

(2 часа)
Задание: Подготовить презентацию к докладу. Повторить основные требования к докладу, научному стилю речи, его особенностей. 
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